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1. UVOD

Osnivac Vrti¢a je Opc¢ina Vinica, jedinica lokalne samouprave, sa sjediStem u Marcanu, , ulica
Josipa Dumbovica 3. Op¢ina Vinica je vlasnik predivnog objekta ¢ije postojanje seze u daleku
proslost. Postojanje gradevine seze u davnu 1888. godinu kada je u istom prostoru blagoslovljena
prva djevojacka Skola. Jo$ u ono vrijeme grofici Tereziji stalo je do dobre 1 kvalitetne izobrazbe
svakog Covjeka, osobito mladih, ali se i brinula za sveukupni ¢ovjekov napredak. Spomenuti
prostor djevojacke Skole, povrSine 201m2 poceo se dogradivati krajem 2018. godine sredstvima
Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade i1 socijalnu politiku te Agencije za pla¢anja u
poljoprivredi, ribarstvu i1 ruralnom razvoju Ministarstva poljoprivrede. Dogradnjom prostor

dobio je novih 220 m2 .

Odgojno — obrazovni rad se ostvaruje u skladu s razvojnim osobinama 1 potrebama djece, te
socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim potrebama obitelji. Kroz provedbu razli¢itih programa
utemeljenih na humanisticko-razvojnom pristupu, demokratskim nacelima, suvremenim
Znanstvenim spoznajama o osobitostima djetetovog razvoja, usmjereni smo razvoju djecjih
potencijala, poStivanju djecjih prava i uvaZavanju individualnih potreba djece. Svojim radom
pruzamo podrsku obitelji, pridonosimo razvoju roditeljskih kompetencija i doprinosimo razvoju

drustvene zajednice.

Dje¢ji vrti¢ Vinica nema dostupne kapacitete za zadovoljavanje postoje¢ih potreba ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja na podrucju opéine Vinica, te je planirana dogradnja i

opremanje Djec¢jeg vrti¢a Vinica.

1 CILJ] PROGRAMA

Cilj programa ukljucuje sva prakticna 1 teorijska postignuéa predskolske pedagogije
osiguravaju¢i najmladoj populaciji optimalne uvjete za zadovoljavanje primarnih potreba te
podrzavanje i poticanje svih aspekata njihovog razvoja. Slijedom toga jednako ¢emo poticati:
tjelesno funkcioniranje i razvoj motori¢kih sposobnosti, intelektualno funkcioniranje i razvoj
mentalnih sposobnosti, emocionalno funkcioniranje i socijalizaciju te sposobnosti izrazavanja i

stvaranja.

1.2. ZADACE PROGRAMA

Zadace programa usmjerene su na poticanje i razvoj djetetovih aktualnih i potencijalnih

mogucénosti kroz koje ¢e zadovoljavati:



osnovne tjelesne potrebe,
potrebe za sigurnoséu, njeznos¢u i ljubavi drugih osoba u odsutnosti roditelja,
potreba za raznolikom stimulacijom,

potrebe uzajamnosti komunikacije.

2. USTROJSTVO PROGRAMA

Sigurnosno zastitni i preventivni program namijenjen je svim zaposlenicima vrti¢a, a provodi se

u unutarnjem i vanjskom prostoru kao 1 prilikom provedbe odgojno obrazovnog rada izvan vrtica.

2.1. Nositelji programa

Nositelji programa su ravnateljica i odgojno obrazovni djelatnici. S programom trebaju biti

upoznati 1 ostali djelatnici vrtica, kao 1 vanjski suradnici koji u vrticu povremeno borave ( u

dijelu koji se na njih odnosi).

Uloga ravnateljice:

Osiguravanje optimalnih uvjeta za realizaciju programa u vrticu i izvan vrti¢a
Prati realizaciju Sigurnosno zastitnog 1 preventivnog programa
Vrednuje provedbu programa i analizira istu na stru¢nim sastancima

Informira djelatnike o programu i nacinu realizacije Uloga stru¢nog tima:

Informiraju odgojno obrazovne djelatnike o nacinu realizacije programa

Educiraju o nacinu i vaznosti preventivnog djelovanja

Prate i1 vrednuju realizaciju programa

Podrzavaju provedbu preventivnih programa kao sastavni dio odgojno obrazovnog rada s

djecom

Uloga odgojno obrazovnih djelatnika:

Prate i vrednuju provedbu programa

Prate uvjete za zdravo odrastanje djece u vrticu

Prate proces prehrane 1 provedbu higijenskih mjera



* Planiraju projekte i sklopove aktivnosti koji promoviraju zdrave stilove zivota i zastitu u
vrticu 1 izvan vrti¢a
* Poucavaju djecu samozastitnim mjerama

* Dogovaraju s djecom pravila ponasanja u vrti¢u 1 izvan vrtica

3. MATERIJALNI UVJETI

Program ¢e se realizirati u Dje¢jem vrticu Vinica. Provedba programa se odnosi na unutarnji
prostor vrti¢a, na vanjski prostor vrtic¢a, kao i na blize 1 daljnje okruzenje u kojem se provodi

odgojno obrazovni rad s djecom.

3.1. Mjere postupanja kod stvaranja poticajnog okruZenja za igru i u¢enje djece

* Odgojitelji brinu o vrsti 1 koli¢ini poticaja koji su djeci ponudeni sukladno njihovim
potrebama i interesima

* Poticaji trebaju biti prilagodeni uzrastu djeteta

» Poticaji za igru i ucenje trebaju biti sigurni za koristenje

* Poticaji moraju biti djeci dostupni, €isti 1 posloZeni u logi¢ne cjeline

* Pohabane poticaje, a osobito one nazubljenih rubova potrebno je ukloniti iz vrtica

» Pedagoski neoblikovani materijal koje se ne moze prati i dezinficirati potrebno je ukloniti
nakon polugodista

* Odgojitelji jednom tjedno pregledaju poticaje, uklone neadekvatne, te peru 1 dezinficiraju
ostale

« Namjestaj u prostoru i izvan njega je namjenski i nije dozvoljeno donositi neki drugi bez
prethodne suglasnosti ravnatelja

* Potencijalno opasne predmete nije dozvoljeno donositi u vrti¢



4. ORGANIZACIJA

4.1. Ku¢ni red

6.
7.

Radno vrijeme vrti¢a je od ponedjeljka do petka od 5:30 do 16:30 sati.
Dolazak djece u vrti¢ je od 5:30 do 9:00 sati, a odlazak od 14:30 do 16:30 h isklju¢ivo u
pratnji roditelja ili opunomocenih osoba.
Prilikom dovodenja i odvodenja djeteta roditelj ili opunomoc¢ena osoba obavezna se je
javiti odgojitelju.
Kada iz opravdanih razloga roditelj treba dovesti dijete u vrti¢ nakon 9,00 sati ili do¢i po
dijete prije 14:30 sati potrebno je unaprijed obavijestiti odgojitelja.
Roditelj je duzan u slucajevima osobne sprijeenosti pismenim putem ovlastiti osobe
koje ¢e dovoditi ili odvoditi dijete iz vrtica.
Nakon bolovanja djeteta obavezno je donijeti lijecni¢ku potvrdu.
Roditelj svojim potpisom daje suglasnost u sljede¢im situacijama:

odlasci djece na izlete, zimovanja, ljetovanja

fotografiranja i snimanja djece

- voznja gradskim i organiziranim prijevozom

sudjelovanje u istrazivanjima u cilju unaprjedivanja odgojno — obrazovnog rada

RODITELJ IMA PRAVO:

biti informiran o organizaciji rada i programima u vrti¢u

pratiti razvoj i napredovanje svog djeteta u suradnji s odgojiteljima i struénim suradnicima
vrti¢a

traziti pomo¢ stru¢nog tima

u dogovoru s odgojiteljima boraviti u vrti¢u u skladu s potrebama djeteta

RODITELJ IMA OBVEZU:

postivati potpisani ugovor o pruzanju usluga Djecjeg vrtica Vinica te se pridrzavati

zajednickih dogovora i pravila



- odazvati se na suradnju po pozivu odgajatelja, stru¢nog tima, ili ravnateljice

5. NJEGA 1 ZDRAVLJE DJECE

5.1. Mjere i protokoli zdravstvene zasStite djece

10.

5.1.1. Op¢e mjere zdravstvene zaStite u vrticu

Odgojitelji svakodnevno trebaju provoditi trijazu djece te u slucaju pojave simptoma
bolesti odmah zvati roditelje da dodu po dijete.

U slucaju pojave zaraznih bolesti u skupini potrebno je navedeno prijaviti ravnateljici
koja ¢e pratiti epidemiolosku situaciju.

Sobe dnevnog boravka potrebno je ¢esto prozracivati.

Potrebno je Cesto pranje ruku ili dezinfekcija dezinficijensom za ruke (samo u slucaju da
ruke u tom trenutku nije mogudée oprati), a osobito u situacijama: nakon brisanja nosa
djeci, nakon previjanja pelena, prije svake pripreme za obrok i obroka.

Hranu koja iza obroka ostaje nije dozvoljeno ostavljati u sobi (voce, kolaci, keksi). Hranu
(koja u sobi ostaje iz opravdanog razloga) je potrebno prekriti ili pospremiti u ormare.
Voce koje je bilo u sobi obavezno prije konzumiranja oprati (sprecavanje Sirenja bolesti
prljavim rukama, prljavim povrSinama, kapljicnim putem, zrakom).

Provodi se redovita dezinfekcija povrSina (kvake, stolovi, stolovi za prematanje,
rukohvati na stolcima...) dezinficijensom za dezinfekciju povrsina.

Pranje i dezinfekcija igrac¢aka vrsi se jedanput mjesecno ili prema nalogu ravnatelja.

U jaslicama dude varalice moraju imati individualnu zastitu ili oznacenu kutijicu u koju
se duda pospremi, a na kojoj je ime i1 prezime djeteta.

Djeca se premataju na stolu za prematanje kojeg je potrebno maksimalno odmaknuti od
stolova na kojima djeca jedu.

Prije prematanja pelena potrebno je pripremiti sve §to je potrebno (Cistu pelenu, rezervnu
odjecu, otvoriti kremu..., kako se za vrijeme prematanja dijete ne bi bilo bez nadzora na
stolu za prematanje te kako se ne bi dodirivao namjestaj i stvari prljavim rukama

(moguénost Sirenja zaraznih bolesti).



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pelene nakon prematanja potrebno je staviti u vreéicu i odloziti u kos s poklopcem. Pri
iznoSenju pelena kvake otvarati laktom, oprati i dezinficirati ruke, a stol za prematanje
dezinficirati nakon prematanja svakog djeteta.

Ako dijete koristi kahlicu, nakon obavljene nuzde odgojitelj prazni kahlicu, opere i
dezinficira. Postupa se kao i nakon nuzde koju dijete obavi na wc skoljki; obrise se dijete,
pusti voda 1 ocisti wc Skoljka. Dijete 1 odgojitelj peru ruke prema naputku u svakom
sanitarnom ¢voru.

Na podu sanitarnog ¢vora nije dozvoljeno odlaganje nikakvih stvari. Ukoliko je nesto
potrebno odloziti u sanitarni ¢vor za to se koristi polica ili u zatvoreni ormari¢ (paste za
pranje zubi, papirnati ubrusi...).

Plisane ili krpene igracke iznimno mogu biti u sobi dnevnog boravka ako se radi o
prijelaznom objektu kojeg dijete treba. Pranje i odrzavanje tih igracaka obaveza je
roditelja.

Odgojitelji su duzni provoditi naputke epidemiologa, sanitarnog inspektora, upute
Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i preporuke Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Za svako dijete s posebnim zdravstvenim potrebama izraduje se Protokol o postupanju.
Tijekom godine se mijenja, ovisno o preporukama lije¢nika. Kod svake promjene
izraduje se novi te Salje kuharici (za djecu za koju se izraduje zamjenski jelovnik),
odgojiteljima u skupinu, a jedan primjerak ostaje u zdravstvenoj dokumentaciji.

Svi odgojitelji koji su u kontaktu s djetetom (odgojitelji skupine, odgojitelji na zamjent,
odgojitelji prisutni za vrijeme boravka na zraku) moraju biti upoznati sa specifi¢nim
zdravstvenim potrebama djeteta i nacinu postupanja.

Na dogovorenom mjestu u objektu postoji ormari¢i s prvom pomoéi za Cije su
nadopunjavanje zaduzene osobe educirane za pruzanje prve pomoci ili zdravstvena

voditeljica.

5.1.2. Mjere i protokol pranja i dezinfekcije igracaka

Pranje igracaka dio je pripreme uvjeta za igru i aktivnosti djece. U skladu s razvojnim
moguénostima, s ciljem razvoja samostalnosti i odgovornosti u brizi za sebe i1 prostor u
taj proces vazno je ukljuciti djecu primjerenim zivotno-prakti¢nim aktivnostima

(pospremanje, ¢iS¢enje, brisanje, pranje vodom...)



2. Igracke koje stalno dolaze u kontakt s izlu¢evinama djece peru se i dezinficiraju dnevno.
Ostale igracke peru se tjedno ili ¢esce ako je to potrebno.

3. U izvanrednom epidemioloskim situacijama u skupine se Salje naputak o pojacanim
higijensko-epidemioloskim mjerama $to izmedu ostalog podrazumijeva svakodnevno

pranje i dezinfekciju igracaka radi sprecavanja nastanka i Sirenja bolesti iz jedne skupine
u ostale.

4. Zapranje i dezinfekciju igracaka u skupini odgovoran je odgojitelj i pomo¢ni radnik.

5. Zapranje i dezinfekciju opreme i sprava na vanjskom prostoru odgovorna je spremacica.

UPUTA ZA PRANJE I DEZINFEKCIJU IGRACAKA:

- pripremiti otopinu tople vode i1 deterdZenta (za sude ili univerzalnog), spuzvastu krpu
namociti u otopinu i prebrisati igracke, isprati mlakom vodom.
- Dezinfekcija: oprane igracke potopiti u otopinu Izosan G; 1 — 2g praska u 5 1 vode, 3
— 5 min. Pustiti da se igracke osuse.
- Brzi postupak: - s udaljenosti 30 cm poprskati povrSinu sredstvom na bazi alkohola -
povrsinu ostaviti da se osusi ili obrisati papirnatim ru¢nikom nakon 1-2 minute.
- Sva sredstva za pranje i dezinfekciju igracaka narucuje ravnatelj.
- Mjere opreza koje je potrebno postivati prilikom postupka pranja i dezinfekcije
igracaka:
o koristiti zastitnu odjecu 1 zastitne rukavice o provjetravati prostor o u slucaju da
sredstvo dospije u oci (javlja se crvenilo i1 suzenje), o€i ispirati vodom u trajanju
od 20 min, a po potrebi se javiti lije¢niku o u slucaju gutanja sredstva ne izazivati
povracanje, usta isprati vodom te popiti 2,5 - 3dl vode. Javiti se lije¢niku. nakon
kontakta sredstva s kozom dobro isprati teku¢om vodom.

wew r

5.1.3. Mjere postupanja sa sredstvima za ¢iS€enje i dezinfekciju i njihova primjena

1. Sva sredstva za ¢iS¢enje moraju se drzati izvan dohvata djece.

2. Sredstva za ¢iS¢enje se narucuju od provjerenog dobavljaca koji je ukljucen u HACCP

sustav.
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3. Sredstva za ciS¢enje koriste samo educirani radnici (tehnicko osoblje) prema uputama
proizvodaca.

4. Rad sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i1 deratizaciju u vrticu obavlja se uz znanje

ravnateljice.

5. Sva ¢iS¢enja prostora u kojima borave djeca obavljaju se nakon zavrSetka programa, osim
u slucaju kada je prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah ocistiti.

6. U vrijeme boravka djece u skupini briSu se stolovi, prazne se kante za smece i
jednokratne pelene te u dogovoru s odgojiteljicama spustaju i dizu lezaljke za popodnevni
odmor (djeca za to vrijeme obavljaju higijenu u sanitarnom prostoru ili se presvlace u
odredenom dijelu sobe na strunjaci ili stolicama).

7. Svi djelatnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima poslova.

5.2. Mjere sigurnosti u prehrani

Prehrana djece u dje¢jem vrti¢u provodi se temeljem Programa zdravstvene zastite, higijene i
pravilne prehrane djece u djedjim vrtiéima. Jelovnike izraduje NZZJZ PGZ. Promjene u
prilagodbi jelovnika za pojedino dijete vrse se temeljem pisane preporuke pedijatra /lijecnika

obiteljske medicine.

5.2.1. Mjere sigurnosti u prehrani za koje su odgovorni odgajatelji

1. U odgojno obrazovnom radu odgojitelji promoviraju zdravu prehranu

2. Poticu proslave rodendana vo¢em

3. U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaca, ali niti kremastih kolaca koji imaju deklaraciju

4. Odgojitelji su odgovorni za unoSenje i podjelu hrane koja se ne priprema u vrticu ili koja
moze izazvati gusenje (zZvakace gume, bomboni, grickalice) ili teZe alergijske reakcije

5. Prije obroka odgajatelj je duzan potaknuti djecu na pranje ruku, pomo¢i djeci kojoj je
pomoc¢ potrebna i provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

6. Odgojitelj osigurava uvjete za dje¢je uzimanje dovoljne koli¢ine vode tijekom cijelog
dana

7. Dijeci treba rucak biti podijeljen po normativu i uz cjelovito koristenje pribora
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8. Dorucak se servira od 8:00 do &:30 h

9. Voc¢ni obrok se servira u 10 h starije skupine, 9:30 mlada jasli¢na skupina

10. Rucak se servira od 11:30 do 12:00 u jaslickim skupinama i mladoj odgojnoj skupini i

12:00 do 12:30 u vrtickim skupinama (bubamarci, jeZi¢i)
11. Uzina se servira nakon popodnevnog odmora i konzumira se u sobi dnevnog boravka
12. Za vrijeme konzumiranja obroka odgojitelji sjede s djecom, potic¢u djecu i pomaze pri jelu

13. Nakon obroka odgojitelj poti¢e djecu da pospreme posude na kolica i obriSu stol na
kojem su jeli

14. Posebnosti u prehrani trebaju biti upisane u imenik djece, te na papir koji je na vidljivom
mjestu u prostoru, a prilikom spajanja skupina potrebno je informirati i druge odgojitelje

o posebnosti u prehrani i mjestu gdje se Cuva.

5.2.2. Mjere sigurnosti u prehrani za koje je odgovorno ostalo osoblje

Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iS¢enje, provjetravanje i pranje, mreza
na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno odrzavanje ¢isto¢e u skladu s
vaze¢im mjerama pranja i dezinfekcije.

Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moze do¢i do krizne kontaminacije 1 za to je

zaduzena glavna kuharica.

Posude koristeno u procesu pripreme hrane treba prati odvojeno od posuda iz kojeg su djeca

jela.

Ciséenje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se svakodnevno nakon
$to su zavrseni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane, kao i pranje i spremanje posuda.
Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zasti¢eni od glodavaca 1 zato
treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati opcu higijenu i zastitu.

Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vise vraéati u hranu.

Kuhinja se ne smije koristiti kao prolaz u vrti¢.

U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje u propisanoj odjeci.

Tekuéine za pranje, CiS¢enje i dezinfekciju treba drzati na posebnom mjestu, oznacenom

jasnom, €itljivom i vidljivom etiketom o sadrzaju.
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Zaposlenici koji spremaju, prevoze, preuzimaju i posluzuju hranu moraju jedanput puta
godisnje izvrsiti sistematski sanitarni pregled, i to im se upisuje u zdravstvenu knjizicu.
Osobe koje rukuju hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su oboljele od
prehlade, angine, upale grla i dusnika, bronhitisa, imaju proljev, povracaju ili imaju visoku
temperaturu, te rane ili ozljede na kozi.

Zaposlenici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno
Cistocu treba posvetiti ¢isto¢i ruku 1 noktiju.

Nije dozvoljen nakit, dugi nokti i lak, te nepokrivena kosa.

Zaposlenici moraju imati ¢istu odjecu tijekom rada s hranom koja se odrzava iskuhavanjem.
Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje prema zaduzenju,

a vozac za prijevoz hrane i odrzavanje vozila §to dokumentiraju listama pracenja.

5.3. Protokoli u slu¢aju pruZanja prve pomo¢i

Prvu pomo¢ treba pruziti primjenjujuéi steCena znanja o pruzanju prve pomoci (poviSene

temperature, povracanja, proljeva, boli, malih nezgoda i povreda, gubitka svijesti, febrilnih

konvulzija, epi - napadaja, gusenja stranim tijelom, vecih tjelesnih povreda, stranog tijela u nosu,

uhu, oku, grlu, alergijskih reakcija...). Obavezno prouciti priruc¢nik ,,Trebam tvoju pomoc* ili

prirucnik Crvenog kriza ,,Prva pomoc¢*

> » D

5.3.1. Protokol u slu¢aju da se dijete ozlijedi

Ostati miran i sabran
Dijete ni u kom sluc¢aju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe
Umiriti dijete
Procijeniti tezinu povrede 1 postupiti prema procjeni:
o Kod lakse ozljede djetetu pruzamo prvu pomo¢ u vrti¢u, a odgajatelj koji je bio

nazocan obavjestava roditelja.
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o Kod ozljeda koje zahtijevaju pregled ili intervenciju lije¢nika, pruzamo prvu pomo¢ i
zovemo roditelja, a odgajatelj roditelju nudi svoju pratnju.
o o Kod tezih ozljeda ili pogorSanja zdravstvenih stanja zovemo Hitnu medicinsku
pomo¢ 194. Dijete odlazi u bolnicu u pratnji odgojitelja.
o Odmah obavjestavamo roditelja.
Odgojitelj ¢e pozvati najblizu odgojiteljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o djeci

odgojne skupine i pozvati ravnateljicu ili ¢lana stru¢nog tima ukoliko postoji.

5.3.2. Protokol kod tezZih ozljeda ili stanja

. Ako je dijete potrebno prevesti u Opéu bolnicu Varazdin, prijevoz obavlja roditelj. Ako
roditelj nije dostupan, dijete se prevozi taxi sluzbom u pratnji odgojitelja.

. U svim objektima Djecjeg vrti¢a nalaze se ormarié¢i Prve pomo¢i koje ravnateljica ili osoba
obucena za prvu pomo¢ redovito popunjava potrebnim materijalom.

U svim situacijama pruzanja hitne pomoc¢i treba paziti na osobnu zastitu (obavezno koristiti
lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari, osobito ako imate otvorenu

ranu na rukama).

Odgojitelj je duzan povredu evidentirati u knjigu evidencije povreda i ispuniti obrazac
izvjescéa o povredi.

Uz ove postupke potrebno je prouciti priru¢nik za pruzanje prve pomoci u djec¢jem vrticu

., Irebam tvoju pomoc¢* ili ,,Prva pomoc¢*
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1ZVJESCE O POVREDI

Ime 1 prezime:

Datum rodenja:

Skupina:

Datum i vrijeme nastanka povrede:

Vrsta povrede:

Opis situacije:

Mjere poduzete u vrticu:

Nacin prijevoza (roditelj, odgojitelj):

Obrada u zdravstvenoj ustanovi:

Odgojitel;: Ravnateljica:
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5.4. Protokol kod pojave bolesti

10.
1.

Pri upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom lijecnickom
pregledu. Potvrda treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju, kronicnim bolestima 1
sve §to moze biti vazno za zdravlje djeteta.

Zdravstvena voditeljica (i stru¢ni suradnici) upoznaju odgojitelje s vaznim ¢injenicama o
zdravlju djece, upucuju ih u situacije na koje treba obratiti posebnu paznju, a tijekom godine
prate stanje 1 razmjenjuju informacije.

Djecji je vrti¢ ustanova u kojoj borave isklju¢ivo zdrava djeca, odnosno kada je dijete
bolesno ostaje kod kuce na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno dijete je izvor zaraze pa
se povecava rizik veéeg pobolijevanja u grupi, ono zahtijeva viSe paznje i njege koja mu u
dje¢jem vrti¢u ne moze biti pruzena.

U bolesna stanja najée$¢e se ubrajaju: poviSena temperatura, povracanje, proljev, akutne
zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, mononukleoza), razni osipi po kozi, bol u trbuhu,
angina, konjunktivitis, djecje gliste, usi u kosi, vece imobilizacije 1 sl.

U slu¢aju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, odmah se pozivaju roditelji, kako bi se
dijete zbrinulo na kuénu njegu.

Roditelj je duzan obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta.

Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti roditelj je duzan donijeti valjanu lijec¢nicku
potvrdu.

Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duljem od
60 dana, potrebno je da roditelj predoci lijecni¢ku potvrdu da dijete moZe boraviti u vrticu.
Ukoliko dijete mora primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi racuna da se terapija
daje u vrijeme kada je dijete kod kuce jer se lijekovi u djecjem vrticu ne daju. U iznimnim
situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijecenti, a lijek treba dati hitno (npr. kod jako
visoke temperature), moze ga dati odgojitelj (uz suglasnost roditelja koji potpisuje obraza.
Roditelji su duzni obavijestiti odgojitelje ukoliko dijete uzima neki lijek.

U slucaju kroni¢nih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...) u stabilnoj
fazi, uz dopustenje lije¢nika dijete moze boraviti u Dje¢jem vrticu. Ako dijete treba primati
lijekove, njih daje isklju¢ivo roditelj, a samo iznimno u hitnim slucajevima educirani

odgojitelji uz pismeno dopustenje roditelja 1 uputu nadleznog lije¢nika koje mora sadrzavati
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12.

sve vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te §to uciniti u
slucaju pogorsanja.

Pona$anje u sluéaju pogorsanja stanja kroni¢ne bolesti:

- ostati miran i sabran

- pozvati najblizu odgojiteljicu ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku skupine

- pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lije¢nickom uputom o djetetovoj kronicnoj
bolesti

- pozvati zdravstvenu voditeljicu ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima

- obavijestiti roditelje

- ni u kom slu€aju ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe

- Postupci kod djeteta s kronicnim bolestima kao §to su dijabetes, febrilne konvulzije,

astme, epi 1 sl. sastavni su dio Priru¢nika Trebam tvoju pomoc¢.

5.4.1. Protokol kod pojave poviSene temperature djeteta

PoviSena tjelesna temperatura oblik je obrambene reakcije organizma na virusnu ili
bakterijsku infekciju. Povisenom tjelesnom temperaturom smatramo onu iznad 37°C mjerenu
ispod pazuha ili 37,5°C mjerenu rektalno. Kada odgojitelj primijeti da je opce stanje djeteta
promijenjeno (umor, crvenilo, suzne sjajne oci, gubitak teka, suhe usnice...) treba izmjeriti

tjelesnu temperaturu djetetu.

Temperaturu do 38°C snizavati prvenstveno fizikalnim metodama - oblog od mlake vode na
ekstremitete, skidamo ga nakon pet minuta i ponavljamo, oslobadanje suviSne odjece,
hidracija djeteta, prozracivanje prostorije. Obavijestiti roditelje da dodu po dijete.

Ako je temperatura visa od 38°C dati djetetu sredstvo za snizavanje temperature (prema
potpisanim suglasnostima za davanje antipiretika), snizavati temperaturu i fizikalnim
metodama te obavijestiti roditelje da dodu po dijete. Obratiti posebnu paznju na djecu koja su
imala febrilne konvulzije, a koja mogu kod blago poviSene temperature reagirati gréevima i
kratkotrajnim gubitkom svijesti. U takvim situacijama potrebno je postupati prema protokolu

o postupanju - individualno za svako dijete.
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5.5. Protokoli postupanja za djecu s dijagnozama koja zahtijevaju primjenu lijekova u
vrti¢u (epilepsija, febrilne konvulzije, dijabetes, anafilakticki Sok, alergije i sl.)
1. Mati¢ni odgojitelji i drugi odgojitelji u kontaktu s djetetom moraju biti upuéeni u prirodu
bolesti (upoznati s relevantnom medicinskom dokumentacijom, terapijom i osobinama

bolesti) te prenositi informacije odgojiteljima na zamjeni (Protokol o postupanju).

2. Roditelji i pedijatar daju suglasnost tj., lije¢nicku potvrdu o vrsti, nac¢inu i vremenu davanja

terapije, a koja se nalazi u Protokolu o postupanju.
3. Lijekovi se nalaze u mati¢nim skupinama djece oznaceni imenom i prezimenom.

4. Odgojitelj vodi brigu o roku trajanja svakog pojedinog lijeka te o tome obavjesStava roditelja

kako bi se na vrijeme zamijenio lijek, prije isteka roka trajanja.

5. Roditelji su obvezni pruzati nove informacije o tijeku bolesti i lije¢nickim preporukama
(nakon kontrolnih pregleda) radi uskladivanja postupanja u vrticu s najnovijim lije¢nickim

preporukama.

5.5.1. Protokol u sluc¢aju febrilnih konvulzija i epilepsije

1. ne ostavljati dijete samo, pozvati drugu odraslu osobu (koja ¢e zbrinuti drugu djecu)

dijete udobno smjestiti u bo¢ni polozaj

ostati miran i na taj nacin djelovati na okolinu

Eal

niSta ne stavljati u usta i ne sputavati misi¢ne kontrakcije

9]

sprijeciti ozljedivanje, osobito glave; podloziti nesto mekano pod glavu, osloboditi odjec¢u
oko vrata

ako imamo pisanu preporuku lije¢nika, djetetu dati lijek (diazepam klizmu ili dr.)

po zavrSetku napada umiriti dijete i omoguciti mu privatnost za oporavak

pozvati 194 - hitnu pomo¢ (zabiljeziti trajanje napada)

A S B

pozvati roditelje djeteta

10. upisati u dokumentaciju
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A

o

5.5.2. Protokol u slu¢aju alergijske reakcije i primjene Epipena

ne ostavljati dijete samo

smjestiti dijete sigurno i udobno u polusjedeci polozaj

pozvati pomo¢ druge odrasle osobe (briga o drugoj djeci)

ovisno o jacini alergijske reakcije zvati roditelje ili hitnu pomo¢ 194

ako je dijete Zivotno ugrozeno primijeniti postupke reanimacije

ukoliko dijete ima preporuku lije¢nika za primjenu Epipen injekcije DAJE se lijek, zove hitna
pomo¢, pa roditelji (paziti na vrijeme davanja lijeka)

sve postupke upisati u dokumentaciju

5.5.3. Postupak kad dijete boluje od Secerne bolesti

Zdravstvena voditeljica pri upisu djeteta u vrti¢ provodi individualni razgovor s roditeljima.
Zdravstvena voditeljica upoznaje ostale ¢lanove stru¢nog tima i ravnateljicu sa zdravstvenom
dokumentacijom i stanjem djeteta.

Strucni tim provodi individualni razgovor s roditeljima.

Prije dolaska djeteta u skupinu zdravstvena voditeljica organizira individualni razgovor s
odgajateljima i roditeljima.

Zdravstvena voditeljica izraduje individualizirani zdravstveni plan djeteta. U suradnji s
roditeljima vrticki jelovnik se prilagodava potrebama djeteta, jelovnik se prosljeduje kuhinji 1
ulaZe se u zdravstveni karton djeteta).

Zdravstvena voditeljica nabavlja stru¢nu literaturu i organizira edukaciju (svih odgojitelja
PPO-a, stru¢nih suradnika i kuharica) koja ukljucuje skrb o djetetu (odgovarajuca prehrana,
mjerenje 1 prac¢enje GUK —a, prepoznavanje znakova i postupaka kod hipo 1 hiperglikemije).
Odgojitelji u suradnji sa zdravstvenom voditeljicom pripremaju djecu odgojne skupine na
dolazak djeteta s dijabetesom.

Ostvaruje se dnevna izmjena informacija na relaciji zdravstvena voditeljica - odgojitelji -

roditelji.
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RODITELJSKO DOPUSTENJE ZA PRIMJENU LIJEKA

Ovim potvrdujem da se mom djetetu

samo u hitnom slu¢aju moze primijeniti lijek_, a
prema prilozenoj lije¢nickoj potvrdi s
propisanim uputama za primjenu istog.

Obavezujem se dostaviti lijek u vrti¢, u izvornom pakiranju i s urednim rokom trajanja.
Pravovremeno ¢u izvijestiti o svakoj promjeni zdravstvenog stanja djeteta, o promjeni terapije
ili prestanku potrebe za primjenu iste.

Ustanovu i djelatnike oslobadam odgovornosti zbog eventualnih posljedica primjene lijeka.

PREPORUKA LIJECNIKA/PEDIJATRA:

Roditelj/skrbnik/udomitelj:

Odgojiteljice:

Marcan, -
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5.6. Protokol kod pojave zaraznih bolesti i epidemioloskoj indikaciji

Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti odnosno kod pojave nekog od op¢ih simptomi

kao $to su; poviSena tjelesna temperatura, promjene na kozi (osip 1 sl.), crvenilo i/ili otok oka,

kasalj, povracanje, proljev.

ODGAJATELJ

1. Kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelja.

2. Svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici.

3. Pratiti zdravstveno stanje druge djece.

4. Redovito provoditi mjere dezinfekcije 1 ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti bolesti.)
ZDRAVSTVENI VODITELJ

1. Po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka.

A

Obavijestiti dezurnog epidemiologa kod pojave veceg broja zaraZenih.
Stupiti u kontakt s pedijatrom.

Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera.

Pratiti pobol u skupini.

Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

5.6.1. Protokol kod pojave usljivosti vlasiSta

Kad se kod djeteta identificira usljivost odgajatelj treba odmah obavijestiti ravnatelja.

Odgajatelji vr$e vizualni pregled vlasista sve djece u skupini.
Kod djeteta kod kojeg se nadu zive usi ili gnjide obavijestiti roditelja djeteta (individualno

telefonom ili pismenim putem) kako bi odmah proveo tretman

iskljuciti iz skupine dijete kod kojeg su pronadene Zive us$i. Dijete koje ima gnjide moze
ostati u vrti¢u, s time da se provede tretman kod kuce.

Obavijestiti sve roditelje o sporadi¢noj pojavi usljivosti u skupini putem obavijesnog i

edukativnog letka, ne spominjuéi imena zarazene djece ili djeteta.
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10.

Evidentirati u zdravstvenu dokumentaciju pojavu usljivosti.

U vrti¢u se provode mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (promjena i pranje
posteljine izvan redovnog plana, pranje i dezinfekcija prostora, pranje i dezinfekcija pliSanih
i platnenih igracaka izvan redovnog plana, ukloniti frizerski kuti¢)

Eventualno izvrSiti uvid u susjednoj skupini djece.
Prema potrebi konzultirati izabranog lijecnika djeteta i spec. epidemiologa (upuéivanje

roditelja)

Po povratku zatraziti Potvrdu o obavljenom lije¢nickom pregledu djeteta.

Po povratku djeteta u skupinu prekontrolirati vlasiste djeteta (odgojitelj) prema Protokolu
kod pedikuloze.

Nakon mjesec dana izvrsiti pregled vlasista cijele skupine.

Obavijestiti roditelje o pregledu.

Evidentirati pregled u zdravstvenu dokumentaciju.

Kod nekontroliranih slucajeva sazvati roditeljski sastanak radi obavljanja skupne,

istovremene depedikulacije.

5.6.2. Protokol kod pojave djecjih glista

Prouciti i poznavati Preporuke o postupanju slucaju enterobijaze (zaraze djecjom glistom) za
odgojitelje

Kod pojave glista kod djece u skupini informirati roditelje (obavijest za roditelje i Preporuke
o postupanju u slucaju enterobijaze za roditelje staviti na kuti¢ za roditelje).

Spremacicu obavijestiti o poja¢anim mjerama i potrebi postupanja kod pojave enterobijaze.
Informirati roditelje o vaznosti pra¢enja eventualne pojave simptoma zaraze kako bi se mjere
lijeCenja 1 prevencije ponovne zaraze mogle Sto prije poduzeti (razli¢ito postupanje je kod
zaraze jednog djeteta ili dvoje 1 vise djece ili odraslih).

Odgojitelji u skupini kod djece trebaju obratiti paznju na svrbez perianalne regije, ucestale
bolove u trbuhu, vizualni pregled stolice kad je to moguce (kod presvlacenja pelena ili kod
brisanja djeteta nakon velike nuZde). Gliste izgledaju kao tanki bijeli konci¢i, a moze biti
vidljiva i sluz na stolici. U slucaju primije¢enih simptoma zaraze obavijestiti roditelje da
obrate paznju i kod kuce, konzultiranju se s pedijatrom o postupanju.

Buduc¢i da se prijenos zaraze vrsi onecis¢enim prstima i oneciS¢enim predmetima vazno je:
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temeljito prati ruke toplom vodom i teku¢im sapunom Sto c¢esSce, a osobito nakon uporabe
toaleta, mijenjanja pelena, prije rada s hranom, redovito ¢is¢enje i podrezivanje noktiju, djecu
pojacano nadzirati i upucivati da ne diraju usta prstima, ne sisu palac, ne grizu nokte, ne ¢esu
straznjicu u podrucju ¢mara, da temeljito peru ruke Sto ¢eS¢e, osobito nakon uporabe toaleta,
prije jela i sl., posteljinu, pidzame, igracke ne otresati u zatvorenom prostoru jer se tako
jajasca Sire u okolicu, pojacano paziti na higijenu Cetkica za zube i obavezno ih drzati
poklopljene ¢aSom, dnevno sve prostorije usisavati, prati, prozra¢ivati (jajasca izvan covjeka
mogu prezivjeti povrS§inama na sobnoj temperaturi i do 3 tjedna, a neko vrijeme ostaju
lebdjeti u zraku te putem prasine mogu uéi u usta i biti progutana),

dnevno prati i Cistiti igracke, pribor za osobnu higijenu, kvake, strujne prekidace i sl. Za
pranje i ¢iS¢enje koriste se uobicajena sredstva.
za vrijeme trajanje lijeCenja sve djece u skupini:
o za brisanje ruku koriste se jednokratni papirnati ubrusi, posteljina se mijenja dva puta
tjedno (u slucaju da je u skupini zarazeno dvoje i vise djece ili odraslih).
Pridrzavati se naputaka odgojitelja koji ¢e biti izradeni prema preporukama lijeCnika

epidemiologa ili/i sanitarnog inspektora.

5.6.3. Mjere zaStite od krpelja

Kao preventiva i zaStita djeteta od krpelja preporuca se:

nosenje prikladne odjece i obuce (odjeca svjetlije boje, zatvorena obuca)

izbjegavati odjecu od vune

izbjegavati provlacenje kroz grmlje, te lezanje na travi

pri povratku iz prirode presvuci odjecu i obucu

pregledati temeljito cijelo tijelo, a posebno je vazno pregledati dijelove tijela gdje je koza
najtanja (pazuh, oko pupka, prepona, na glavi i iza uha)

prilikom odlaska u prirodu odgajatelji podsjecaju roditelje da djecu zastite sredstvima protiv
krpelja

POSTUPAK KOD UOCENOG KRPELJA:

1. Na krpelj se ne nanose nikakva sredstva (ulje, alkohol, lak....) jer je moguénost infekcije

veca.
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2. Ne vaditi krpelja. Obavijestiti roditelja. Za dodatne informacije mozete se obratiti sluzbi

za epidemiologiju NZZJZ PGZ.

6. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

6.1. Mjere postupanja kod implementacije sigurnosno zastitnih sadrzaja u odgojno

obrazovni rad s djecom

Odgojitelji rad prilagodavaju moguénostima i1 stvarnim potrebama djece
- Planiraju sklopove aktivnosti i projekte koji djeci omoguéuju razumijevanje vaznosti
zaStite i samozastite
- Omogucuju djeci ucenje iskustvom kada je to moguce (promet)
- Djeci na primjeran nacin priblizavaju sadrzaje vezane za promet, sigurnost u kudéi,
sigurnost na vanjskom prostoru, izgubljenost, razgovor s nepoznatim i sl.

- U situacijskom pristupu naglasavati znacaj odgovornog ponasanja u vrticu i izvan vrti¢a

- Ukazivati djeci na potrebu opreza u potencijalno opasnim situacijama
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6.2. Mjere sigurnosti u sobi dnevnog boravka i drugim prostorijama vrti¢a

- Potrebna je stalna prisutnost odgojno obrazovnog djelatnika

- Ukoliko odgojitelj napusta prostor potrebno je osigurati da druga osoba koja je zaposlenik
vrti¢a boravi s djecom

- Ako se istovremeno uz sobu dnevnog boravka koristi i hodnik za igru i aktivnost djece

potrebno je da odgojitelj u svakom trenutku moze vidjeti djecu kroz staklenu povrsinu

- Prilikom formiranja centara aktivnosti odgojitelj treba voditi racuna o preglednosti
prostora

- Prostor koji koriste djeca mora biti Cist 1 prozra¢an

- Police i namjestaj trebaju biti stabilni

- Spremacice i domari provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorava, te pravodobno djeluju na
uklanjanju nepravilnosti

- Osobe koje ulaze u prostor sobe dnevnog boravka moraju imati odgovarajucu obucu

- Podovi prostora u kojem borave djeca moraju biti slobodni
- Lezaljke za popodnevni odmor spustaju se nakon obavljenog rucka i podizu nakon
odmora, a prije uzine

- Zavrijeme rada s djecom nije dozvoljeno koriStenje mobitela

6.3. Mjere sigurnosti prilikom dnevnog odmora djece

- Odgojitelj uvazavaju razliCite potrebe djece za dnevnom odmorom, te omogucuju

kvalitetnu igru djeci koja nemaju potrebu za snom u popodnevnim satima
- Djeca koja spavaju moraju imati vlastitu lezaljku ozna¢enu imenom djeteta.

- Lezaljke trebaju biti kvalitetno pripremljene, razmaknute i sa ¢istom posteljinom
Djeca se pripremaju za popodnevni odmor na na¢in da obave osobnu higijenu, obuku

pidzame i skinu Carape
- Odgojitelj pregledava usnu Supljinu

- Odgojitelj prati tijek spavanja, brine o temperaturi prostora i drugim specifi¢nostima
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6.4. Mjere sigurnosti na vanjskom prostoru

Jutarnju provjeru stanja dvoriSta ¢ine spremacice, a ukoliko nisu dostupni provjeru radi
odgojitelj pri jutarnjem okupljanju djece

Ako postoji potencijalno rizi¢na situacija ili predmet obavjeStava se spremacice, ostale
odgojiteljice.

Ako potencijalno rizi€nu situaciju ne moze rijesiti nitko od gore navedenih, obavjeStava
se ravnateljica

U dvoristu vrtiéa moZze se nalaziti samo standardna, atestirana oprema

Pomicna sredstva za igru pospremaju odgojitelji s djecom

Spremacice odrzavaju pjescanike i higijenu vanjskog prostora

Odgojitelji omogucuju djeci neometan odlazak u sanitarni ¢vor i pijenje vode

Djeca i odrasli pri izlasku na vanjski prostor moraju imati adekvatnu obucu

Djeca trebaju svakodnevno boraviti na vanjskom prostoru, osim ako su u pitanju izrazito
losi vremenski uvjeti

Odjecu djece treba prilagoditi vremenskim uvjetima

U ljetnim mjesecima izlazak u dvoriSte se organizira u ranijim jutarnjim satima
Odgojitelji s djecom utvrduju pravila ponaSanja na vanjskom prostoru

Ako se radi o ve¢im objektima dogovara se raspored koriStenja vanjskog prostora kao i

organizaciju boravka s ciljem potpunog nadzora nad prostorom i djecom

Odgojitelji u dnevnom planu planiraju poticaje za igru na vanjskom prostor

6.5. Mjere sigurnosti pri provodenju odgojno obrazovnog rada izvan vrti¢a

Aktivnosti izvan vrtia organiziraju se sukladno moguénostima i interesima djece, te

Pravilniku o izletima

Pri provedbi odgojno obrazovnih aktivnosti izvan vrti¢a u pratnji djece ne moze biti jedan
odgojno obrazovni djelatnik bez obzira na broj djece
Maksimalni broj djece u skupini je 24 i u pratnji djece trebaju biti dva odgojno obrazovna
djelatnika
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Okvirni plan izlazaka radi se u na pocetku pedagoske godine, a moze se modificirati
sukladno potrebama i interesima djece

Odgojitelji na prvom roditeljskom sastanku upoznaju roditelje s okvirnim planom
izlazaka

Odgojitelji pripremaju djecu za provedbu aktivnosti izvan vrti¢a: upoznaju ih s mjestom,
razgovaraju o ocekivanjima i nacinima ponasanje u pripremi i realizaciji izlazaka
Odgojitelji popunjavaju obrazac za provedbu odgojno obrazovnog rada izvan vrti¢a, na

koji ravnateljica daje suglasnost tjedan dana prije izleta

Odgojitelji o izletu informiraju kuhinju radi dogovora oko organizacije prehrane
Odgojitelji informiraju roditelje o realizaciji odgojno obrazovnog rada izvan vrti¢a tjedan
dana prije, plakatom, mailom i usmeno.

Odgojitelj osigurava adekvatan prijevoz djece vodeci racuna o sigurnosti

Odgojitelj rezervira i kupuje ulaznice za manifestacije

Za vrijeme voznje autobusom odgojitelji se rasporede na nacin da imaju u vidu djecu

Pri izlasku odgojitelji moraju imati popise djece s kontaktima roditelja

Ukoliko na aktivnosti izvan vrti¢a odlaze djeca skupine u kojoj se nalazi alergi¢no dijete,
potrebno je popis nepozeljnih namirnica poslati roditeljima uz upozorenje da djeca iste ne
nose, a prije izlaska potrebno je detaljno pregledati djecje ruksake

Tijekom realizacije aktivnosti djeca trebaju biti stalno u vidokrugu odgojitelja

Po povratku s vanjskim aktivnosti radi se valorizacija odgojitelja s djecom i odgojitelja

medusobno.
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SUGLASNOST ZA PROVEDBU ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA IZVAN VRTICA

Vrtié:

Skupina:

Broj djece:

Odgojno obrazovni djelatnici:

Cilj:

Trajanje: od do

Mjesto realizacije:

Prijevoz:

Cijena po djetetu:
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Suglasnost roditelja s nac¢inom organizacije i prijevoza djece:

R.b.

Ime i prezime roditelja

Potpis roditelja
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Potpis ravnatelja:
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6.6 Mjere sigurnosti pri viSednevnom boravku djece izvan vrti¢a

- ViSednevni boravak izvan vrti¢a se organizirano sukladno verificiranom programu
- Organiziraju ga pedagog i odgojitelji u suradnji sa zdravstvenom voditeljicom
- Boravak se u pravilu organizira u suradnji s Domom mladih i realizira u Dvorcu Stara

Susica, a iznimno se moze realizirati i na drugim lokacijama uz suglasnost ravnatelja
- Odgojno obrazovni djelatnici prezentiraju program roditelja, rade popise zainteresiranih i

popunjavaju tablicu s potrebnim podacima o djeci

- Domu mladih $alju tablicu i obrazac u kojem su evidentirane posebnosti vezane za zdravlje
i prehranu djece

- Odgojno obrazovni djelatnici organiziraju prijevoz djece do odredista

- Odgojitelji roditeljima Salju popis stvari potrebnih za viSednevni boravak i dogovaraju
pojedinosti kao $to su vrijeme polaska i1 povratka, nac¢ini komunikacije za vrijeme boravka
isl.

- Za vrijeme viSednevnog boravka djece izvan vrti¢a, a u slucaju ozlijede ili bolesti zovu se
roditelji 1 dogovaraju daljnji koraci.

6.6. Mjere sigurnosti tijekom sudjelovanja djece u razli¢itim manifestacijama

- Roditelji trebaju biti pravodobno informirani o namjeri uklju¢ivanja djece u kulturne,
sportske i sl. manifestacije, te dogovoriti nacin pripreme djece

- Informiranje roditelja moze biti putem maila, oglasne ploce, roditeljskog sastanka

- Roditelji trebaju dati suglasnost za sudjelovanje djece u manifestacijama

- Odgojitelji pripremaju djecu za odlazak na manifestaciju u smislu analize ocekivanja,
dogovora o pravilima i sl.

- Odgojitelj sa sobom nosi podatke o djeci

- Tijekom voznje vlakom ili autobusom, odgojitelj ima nadzor nad djecom

6.7. Mjere postupanja u slu¢aju kriznih situacija
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10.

1.

12.

6.7.1. Postupanje u sluc¢aju bijega iz vrti¢a

. U trenutku kada se primijeti da nema djeteta, potrebno je alarmirati sve raspolozive djelatnike,

te zabiljeziti to¢no vrijeme.

U odgojnu skupinu djeteta kojeg nema ulazi zamjena za odgajatelja (drugi odgajatelj, strucni
suradnik).

Odgojitelj trazi dijete u svim prostorijama vrti¢a, a istovremeno druga raspoloziva osoba trazi
dijete na vanjskom prostoru — neposrednoj okolini.

U traZenje se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici, a jedna osoba deZura na glavnim ulaznim

vratima.

. Ako dijete nije pronadeno u roku od 15 minuta, formira se krizni tim (ravnatelj, odgajatelj

skupine, stru¢ni suradnik) koji po dojavi dolazi u objekt u kojem se dogodio bijeg.

Krizni tim obavjestava roditelje, ravnatelja i policiju.

Istog dana odgojitelj piSe izvjes¢e o dogadaju i prosljeduje ga ravnatelju.

Komunikaciju s medijima i nadleznim ustanovama obavlja samo i isklju¢ivo ravnatel;j ili osoba

koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

Po zavrsetku krizne situacije strunim tim za krizne intervencije (svi ¢lanovi stru¢nog tima

provode:

- kratku kriznu intervenciju s odgajateljem kojem je pobjeglo dijete;

- struéni tim provodi timsku refleksiju o dogadaju sa svim odgajateljima PPO-a s ciljem
ventiliranja emocija 1 stvaranja sigurne i podrzavajuce atmosfere u kojoj se moze pristupiti

objektivnom utvrdivanju uzroka nastale situacije;

- stru¢ni tim radi petodnevni uvid u sve aspekte odgojno-obrazovnog rada grupe iz koje je
dijete pobjeglo, te donosi zakljucak i prijedlog postupanja u grupi i u cijelom PPO-u.

Nakon okoncanja situacije, stru¢ni suradnik psiholog tijekom razgovora s roditeljem djeluje

umirujuce, pruza kratku psiholosku pomo¢.

Nakon uvida 1 donesenih mjera za povecanje sigurnosti u dje¢jem vrticu, strucni tim informira

roditelje s ciljem ponovne izgradnje povjerenja, i to:

- roditelje djeteta koje je pobjeglo iz vrtic¢a

- roditelje djece iz skupine u koju je upisano dijete koje je pobjeglo (roditeljski sastanak) -

roditelja djece svih skupina (roditeljski sastanci).
Odgojitelji 1 struéni suradnici o dogadaju razgovaraju s djecom s ciljem poticanja
samozastitnog i odgovornog ponasanja za vrijeme boravka djeteta u vrticu:
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a. s djetetom koje je pobjeglo iz vrtica
b. s djecom iz skupine u koju je upisano dijete koje je pobjeglo
c. s djecom iz ostalih skupina PPO-a
13. O ishodima dogadaja te poduzetim i planiranim mjerama sastavlja se detaljan zapisnik

(Najkasnije unutar mjesec dana).
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1ZVJESCE O PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

A A
m{==

Viivie

Djedji vrtié

PPO
Odgojna skupina: Odgojitelji:
Bijeg djeteta:
Ovlastena Kontakt
Ime 1 Datum i sat kontakt Roditelj policajac
prezime bijega osoba Krizni tim (broj (ime,
djeteta (ravnateljica mobitela) prezime,
mobitel)
DV-a)

Izvjesée o postupanju:
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DATUM:

Odgojitel;j_
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6.7.2. Postupanja u slu¢aju neprimjerenog ponasanja zaposlenika prema djetetu

Svaki zaposlenik obavezan je sprijeciti osobu koja fizicki ili emocionalno ugrozava dijete:
a. zaStititi dijete 1 pruziti mu odgovarajuc¢u prvu pomo¢
b. obavijestiti ravnateljicu i strucni tim o dogadaju

Ravnatelj obavlja razgovor sa zaposlenikom koji je ugrozavao dijete
Osoba koje je svjedocila dogadaju treba napisati izvjeStaj o dogadaju i1 predati ga

ravnateljici

Psiholog pruza odgovarajucu psiholosku podrsku djetetu

O dogadaju ¢e ravnatelj obavijestiti roditelje djeteta te prijaviti nasilje nad djetetom zavodu
za socijalni rad, policiji 1/ili drzavnom odvjetnistvu

Strucni tim ¢e kontinuirano suradivati s roditeljima u cilju pruZanja odgovarajuce zastite

djetetova integriteta

6.7.3. Postupanje u slu¢aju smrti u djetetovoj obitelji

Osoba koja je primila informaciju o smrti u djetetovoj obitelji javlja ravnateljici i stru¢nom
timu
Stru¢ni tim 1/ili ravnateljica osobno ili mailom izrazavaju sucut obitelji i provjeravaju
potrebu za podrSkom (kako re¢i djetetu, kako organizirati dolazak u vrti¢, informacije o
uobicajenim reakcijama djeteta...)
Psiholog dogovara konzultacije s odgojiteljicama djeteta na kojima:
- Pruza podrsku
- Podsjeca na postupke prema djetetu, ostaloj djeci, roditeljima
- Dijeli letke o tugovanju, reakcijama i smjernicama kako postupati
- Dogovara s odgojiteljicama kako pripremiti djecu za dolazak djeteta u odgojnu
skupinu-prema dogovoru psiholog moze biti prisutan u grupi, pri razgovoru s
djecom
Odgojiteljice obavjestavaju roditelje djece iz skupine o slucaju smrti te im dijele letke o
tugovanju
U suradnji sa psihologom odgojiteljice provode pripremne aktivnosti za ostalu djecu u
skupini:
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- Aktivnosti vezano za osjeéaje- kako osje¢amo, $to pomaze i kako pomoc¢i drugome kad
se osjeca na odredeni nacin

- Slikovnice koje ukljuc¢uju temu gubitka 1 tugovanja

Odgajatelj pristupa djetetu s toplinom i prihva¢anjem, ne namecée razgovor o gubitku, ali je

dostupan ako dijete pokaze potrebu.

Psiholog prati emocionalni razvoj djeteta kroz vrijeme. Biljezi promjene, procjenjuje

potrebu za dodatnom podrskom.

6.7.4. Postupanje u slu¢aju kada je dijete izvan kontrole emocija

Postupci odgojitelja kada uoce dijete s agresivnim ponasSanjem ili kada je dijete van kontrole

emocija (npr. napadaji bijesa) su:

1.

Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi, treba ga izvesti van iz sobe i ostati s djetetom,
pozvati drugu dostupnu osobu koja ¢e ostati s drugom djecom u sobi.

Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

U slucaju agresivnog ponasanja medu djecom, odgojitelj odmah prekida sve aktivnosti i
poduzima sve mjere kako bi se nepozeljno ponasanje prekinulo, a po pravilima nase struke.
Potrebno je odmah utjesiti dijete koje je Zrtva, te po smirivanju situaciju razgovara sa svom
djecom o onome §to se dogodilo.

Potrebno je Sto zurnije razgovarati s djetetom koje je iskazalo nepozeljno ponasanje, a po
pravilima nase struke.

Ako je doslo do povrede, odgojitelj moraju sro€iti sluzbenu zabiljesku o dogadaju i
dogovoriti razgovor s roditeljima djeteta.

Ako oba odgajatelja odgojne skupine procjenjuju kako problem =zahtjeva ukljucivanje
struénog tima, jer njihovi uobiCajeni postupci ne rezultiraju poboljSanjem, obavjeStavaju
struéni tim vrtica predocujuéi ,,dnevnik® ponasanja djeteta kojega su prethodno vodili
minimum tjedan dana. (,,Dnevnik® ABC oblika sadrzi tocne opise: 1. §to je prethodilo
agresivnom ponasSanju, 2. opis ponasanja, 3. kako se situacija razrijeSila, tj. kakve su bile
intervencije odgajatelja).

Strucni tim (psiholog-vanjski suradnik, zdravstveni voditelj i ravnatelj) provodi petodnevni

uvid u rad grupe, u svim dijelovima dana, te donosi izvjes¢e s prijedlozima uvazavajuéi sve
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10.

1.

12.

13.

indikatore kvalitete odgojno-obrazovnog rada: interaktivnokomunikacijski odnos s djecom,
materijalno-prostorna organizacija, vremenska organizacija, vodenje dokumentacije, suradnja
s roditeljima.
Dogovara se provedba pracenja funkcionalnog ponasanja djeteta tijekom dva tjedna koju
provode odgojitelji.
Odgojitelji 1 strucni tim provode funkcionalnu analizu ponaSanja i zajedno donose plan
pozitivne podrske za dijete s agresivnim ponaSanjem koji ima tocno razradene zadace svakog
¢lana tima i rokove izvrsenja.
Odgojitelji na individualnim informacijama s roditeljima, a po pravilima nase struke,
upoznaju roditelje s rezultatima pracenja djetetova ponasanja i izradenim planom podrske.
Plan pozitivne podrske, ovisno o situaciji, odnosno o rezultatima funkcionalnog pracenja
ponasanja, moze sadrzavati:
- promjene u organizaciji prostorno — materijalnog okruzenja
- promjene u vremenskoj organizaciji,
- implementacija sadrzaja s ciljem jacanja socijalno-emocionalnih kompetencija djece
- promjene u interaktivno-komunikacijskom odnosu odgojitelja i djece
- promjene u organizaciji rada odgojitelja s jasnim ciljem i1 zadatama (duzZina
preklapanja odgojitelja - fleksibilna organizacija rada )
- plan suradnje s roditeljima
- plan edukacije djelatnika (unutar i izvan djecjeg vrti¢a), ukljucujuéi hospitiranje kod
odgojitelja koji imaju pozitivna iskustva s provodenjem funkcionalnom analizom
ponasanja i implementacijom pozitivnog plana podrske
- dijagnosticki postupak djeteta 1 upuéivanje drugim strucnjacima
- ako je potrebno postupanje po Hodogramu pedagoske opservacije
Tim sastavljen za postupanje s djetetom s agresivnim ponaSanjem provodi:
- identifikaciju problemskog ponasanja
- identifikaciju funkcije tog ponasanja

- kreira plan podrske za dijete -  provodi i nadzire provedbu plana - evaluira ishode.
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10.

6.7.5. Postupanje u slu¢aju nasilja medu djecom

Treba odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje
prema djetetu, a u sluc¢aju potrebe zatraziti pomo¢ stru¢nog suradnika.

Ako je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lijecni¢ku intervenciju ili pregled,
postupiti prema Protokolu u slu¢aju da se dijete ozlijedi

Odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti ravnatelja i roditelje djeteta te ih
upoznati sa svim ¢injenicama 1 okolnostima dogadaja i izvijestiti ih o aktivnostima koje ¢e
se poduzeti.

Psiholog-vanjski uradnik vrti¢a, ¢e odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja,
a u slucaju da je postojala lije¢nika intervencija, uz dogovor s lijecnikom ¢im to bude
moguce.

Roditeljima djeteta koje je zrtva vr$njackog nasilja dati obavijesti o moguéim oblicima
savjetovanja i stru¢ne pomoc¢i djetetu u vrti¢u i izvan njega.

S drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o u€injenom nasilju treba
obaviti razgovor te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu 1 vremensko
trajanje nasilja.

Djeci, svjedocima nasilja, treba pruziti psiholosku pomoc.

Psiholog u suradnji s ravnateljem mora S$to Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je
pocinilo nasilje.

Psiholog poziva na razgovor roditelje djeteta koje je pocinilo nasilje, informira ih o
dogadaju i dogovara zajednicko prac¢enje ponasanja djeteta, a u slucaju potrebe upucéuje ih
na savjetovanje ili strué¢nu pomo¢ izvan vrtic¢a (Hrvatski zavod za socijalni rad, poliklinike
za zastitu djece, obiteljska savjetovalista i sli¢no).

U sve aktivnosti vezano za sprjeCavanje nasilja medu djecom potrebno je ukljuditi roditelje

i struéne djelatnike.

6.7.6. Postupanje u slu¢aju nasilnog ponasanja medu odraslim osobama

U slucaju nasilnog ponasanja odrasle osobe (roditelja djeteta, nepoznate osobe, djelatnika
vrti¢a) prema drugoj odrasloj osobi u vrtiu (roditelju djeteta ili djelatniku vrtic¢a) te u

slucaju da postoje informacije da odrasla osoba u prostor vrti¢a unosi oruzje ili druge
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predmete koji mogu ugroziti sigurnost osoba i imovine, djelatnik koji ima tu informaciju

ili je nazocan mora:

odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje

upozoriti osobu koja se nasilno ponasa na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja tj.
unos$enja opasnih predmeta u prostor vrti¢a i zatraziti od nje da napusti prostor vrtica

ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja, stru¢nog suradnika ili drugog djelatnika
kako bi pokusali prekinuti nasilno ponaSanje i obavijestiti policiju

ako uspije prekinuti nasilno ponasanje, odmah o tome obavijestiti ravnatelja
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ZAPISNIK

o postupanju u kriznim situacijama
1. Datum

2. Odgojna skupina ili prostor

3. Imena odgojitelja i ostalih ukljucenih osoba

4. Ime djeteta ili korisnika

5. Krac¢i opis situacije

6. Koraci postupanja

7. Ime osobe u vrti¢u i/ili izvan vrti¢a koja je telefonski obavijeStena o situaciji, kao i vrijeme
40



obavjestavanja

8. Rjesenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe Potpis osobe koja je sastavila zapisnik

Napomena:

Zapisnik ispuniti u rijetkim nepredvidivim situacijama koje nisu obuhvacene postojeéim
protokolima, a ukljucuju:
- nepredvidive situacije koje mogu izazvati vrlo intenzivne emocije (strah, uznemirenost,
nesigurnost) kod djece i odraslih kao Sto su elementarne nepogode, nestanak struje, nesreca
u vrtickom okruZenju

- izloZenost 1/ili nazo¢nost verbalnom i fiziCkom nasilju od strane roditelja, odgajatelja, djece

- iznimno uznemirujuce situacije koje ugrozavaju djetetov integritet
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6.7.7. Postupanje u slu¢aju sumnje za zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta

Odgojitelj ili strucni suradnik koji uoci kod djeteta znakove zlostavljanja i/ili zanemarivanja,

duzan je odmah obavijestiti stru¢ni tim vrti¢a.

1.

Ako je kod djeteta evidentna tjelesna povreda, odgojitel] odmah o tome trazi

informaciju/objas$njenje od roditelja. Ako povredu otkrije kasnije, u trenutku otkrivanja,

kontaktira roditelja, obavjestava stru¢ni tim i pravi biljesku o videnom.

Ako kod djeteta ne postoje jasni znakovi zlostavljanja/zanemarivanja, no odgojitelj procijeni

da je potrebno pomnije pratiti dijete kako bi se iskljucila ili potvrdila sumnja na

zlostavljanje/zanemarivanje, u suradnji sa stru¢nim timom provodi se opservacija djeteta (u

trajanju prema potrebi, a najduze 1 mjesec). Ukoliko je potvrdena sumnja, postupa se prema

protokolu:

Stru¢ni tim objedinjuje rezultate opservacije djeteta i izvjeStava ravnateljicu (dopis 1) o
potrebi podnosenja prijave nadleznim tijelima od strane Ustanove.

Ravnateljica vr$i sluZzbenu prijavu sumnje na zlostavljanje i/ili zanemarivanje nadleznim
tijelima, uz priloZeno misljenje stru¢nih djelatnika (dopis 2).

O svim poduzetim mjerama sastavlja se sluZzbena biljeska. Svi relevantni podaci, kao 1
preslike dopisa spremaju se u dosje djeteta.

Strucni tim dogovara s oba odgojitelja suradnju i daljnje postupanje prema djetetu 1
roditeljima. Ako se radi o tezem obliku, intenzitetu ili duljem trajanju nasilja koje je

izazvalo traumu, potrebno je djetetu osigurati psihosocijalnu pomo¢, ukljucujuéi rad

struéne sluzbe ustanove te suradnju s vanjskim institucijama.
Odgojitelji i1 strucni tim i dalje prate dijete u skupini uz obvezno unosenje podataka u dosje
djeteta.

Ravnateljica prema potrebi dogovara sastanak stru¢nog tima s predstavnicima Hrvatskog
zavoda za socijalni rad.

Ako druga osoba izrazi sumnju na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta, tu ¢emo osobu

upoznati sa zakonskom obvezom o poduzimanju koraka s ciljem zastite djeteta.
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Dopis 1

DJECJI VRTIC

Predmet: Obavijest ravnateljici o sumnji na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta

Na temelju zapaZanja stru¢nih djelatnika/opservacije djeteta (Ime 1 prezime djeteta; adresa;
imena roditelja; godina i mjesto rodenja) struéni tim utvrdio je da postoji osnovana sumnja o
zanemarivanju 1/ili zlostavljanju djeteta, te smatra potrebnim dostaviti prijavu nadleznim

institucijama. Svi relevantni podaci nalaze se u dosjeu djeteta.

Potpis

Datum

Dopis 2

Prijava:

Temeljem c¢lanka 108 st. 1 Obiteljskog zakona te zapazanja stru¢nih djelatnika/provedene
opservacije djeteta (Ime 1 prezime djeteta; adresa; imena roditelja; godina i mjesto rodenja;
PPO), a u svezi sumnje na zlostavljanje i/ili zanemarivanje molimo Vas da poduzmete mjere 1

postupke zastite djeteta u skladu s vaSom nadleznoscu.

Ravnateljica

Datum
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Misljenje o djetetu

Ime 1 prezime djeteta; rod.

Misljenje treba sadrzavati sljedeée elemente:

- djevojcica/djecak

- podcentar (adresa); skupina

- razdoblje boravka u vrticu (pedagoska godina upisa)

- ucestalost dolazaka u vrti¢ (navesti ako je uoc¢en znacajno kraci ili duzi boravak od uobicajenog i razlog
tome)

- zapazanja o psihofizickom razvoju djeteta s naglaskom na ukljucenost djeteta u vrticke aktivnosti i
prihvac¢enost medu vrS$njacima (u skladu s o¢ekivanjima/ uoc¢ena odstupanja)

- tko skrbi o djetetu, dojam o kvaliteti skrbi (zdravlje, prehrana, higijena)

- suradnja roditelja s vrticem (ukljucivanje i odazivanje u razli¢ite oblike suradnje i eventualne poteskoce
u suradnji)

- osoba za kontakt u vrti¢u (voditelj/Clan stru¢nog tima)

- zaklju¢no napomenuti da se miSljenje temelji na zapazanjima, pracenju i dokumentaciji odgajatelja i

struénog tima

Odgojitelji:

Struéni tim:
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6.8. Protokol postupanja kod pedagoske opservacije

Sukladno Pravilniku o upisu djece u Djecji vrti¢ Vinica, Sigurnosno-zastitnom programu
Djecjeg vrti¢a Vinica te Ugovoru o pruZanju usluga ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i
skrbi, opservacijski tim donosi:

OD L UK U O POKRETANJU PEDAGOSKE OPSERVACIJE

ODGOJNA SKUPINA:

IME I PREZIME DJETETA:

DATUM RODENJA:

RODITELJI/SKRBNICI/UDOMITELIJI (nositelj roditeljske odgovornosti):

ADRESA I KONTAKT:

OPSERVACIJSKI TIM

STRUCNI SURADNIK PSIHOLOG:

ZDRAVSTVENA VODITELJICA:

ODGOJITELJICE:

VODITELJ OPSERVACIISKOG TIMA:

RAZ1L.OG POKRETANJA OPSERVACUJE(vezan je uz podrucje izrazene razvojne

osobitosti — percepcija, misljenje, govor, paznja, koncentracija, pamcenje, motorika, emocije,

ponasanje, specificne zdravstvene ili fizioloske potrebe i sl.):

45



OSOBNA ANAMNEZA DJETETA (odnosi se na utvrdivanje opcéeg zdravstvenog statusa
djeteta i njegovih specificnih potreba temeljem prikupljenih saznanja i/ili dostupne

medicinske dokumentacije lijecnika odgovarajuce specijalnosti):

PLAN OPSERVACUWUJE (Plan Izraduju clanovi opservacijskog tima, a po potrebi i lijecnik

odgovarajuce specijalnosti ili ostali strucnjaci, a obuhvaca pracenje uspjesnosti djeteta u
svladavanju programskih sadrzaja, izbor specificnih metoda i oblika rada s djetetom,
pracenje psihickih, fizickih, emocionalnih, zdravstvenih i socijalnih osobina djeteta te

suradnju s nositeljem roditeljske odgovornosti).

Nositelja roditeljske odgovornosti upoznaje se s Planom opservacije te se isti prilaze ovoj

Odluci kao njezin sastavni dio)

VREMENSKO TRAJANJE OPSERVACIJE:

Opservacija se provodi radnim danom u trajanju od do sati, pocevsi od do

(dan, mjesec i godina).

Ukoliko za to postoji potreba, opservacija se moze produljiti odlukom opservacijskog tima.
Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon opservacije odreduje u svakom pojedinom

slucaju opservacijski tim zavisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.
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1ZVJESCE O OSTVARIVANJU OPSERVACIJE

Po zavrSetku opservacije, opservacijski tim donosi Izvjesée o pedagoskoj opservaciji koje
sadrzi odluku o daljnjem postupanju, a sa ¢ijim se sadrzajem upoznaje nositelj roditeljske

odgovornosti.

Ravnateljica DV Vinica

Ksenija Humek

Potvrdujem da sam upoznat/a s Odlukom o pokretanju pedagoske opservacije 1 Planom opservacije.

U Marcanu, Nositelj roditeljske odgovornosti:
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HODOGRAM
u slu¢aju sumnje odgojitelja na teSkoce u razvoju ili ponasanju

ODGOJITELJ NAILAZI NA PROBLEMSKU SITUACIJU S DJETETOM 1Z SKUPINE
(primjecuje dijete s teskocom, dijete ima nepoZeljna ponasanja, treba savjetodavnu podrsku

vezano uz metode rada, materijale i sl.)

1. Odgojitelj primjecuje dijete s teSkocom ili nepozeljnim ponaSanjem.

2. Odgojitelj ispunjava OBRAZAC* 1 isti dostavlja direktno ravnateljici na e-mail, te ona
angazira vanjskog suradnika-psihologa.

3. Psihologija potvrduje primitak e-maila 1 dolazak u skupinu kako bi se izvrsila
opservaciju.

4. Psihologinja dolazl u skupinu te vrsI opservaciju individualno ili u skupini ovisno o vrsti,
tezini 1 uvjetima u kojima se manifestira poteskoca ili ponasanje

5. Psihologinja nakon procjene kreira misljenje i preporuke za daljnje postupanje i daljnji
rad odgojitelja s djetetom individualno 1 u skupini.

6. Odgojitelji nakon posjeta psihologinje dogovaraju potencijalne termine sastanka i
javljaju ih pedagoginji na e-mail.

7. Psihologinja potvrduje termin sastanka koji joj odgovara njoj i/ili ostalim ¢lanovima
struénog tima.

8. Na sastanak odgojitelji dolaze s pripremljenim:

- Biljeskama ponaSanja djeteta unazad minimalno 2-3 tjedna

- Problemska/nepozeljna ponasanja djeteta koja predstavljaju najveéi izazov

- Sto je odgojitelj do sada napravio kako bi navedena ponasanja smanjio, prevenirao ili uklonio
9. Psihologinja daje svoje prijedloge za rad s djetetom:

- Liste za pracenje djetetovog ponaSanja

- Prijedlozi materijala za rad s djetetom

- Metode rada s djetetom sukladno dobi i uo¢enim teskocama

- Plan sprecavanja i interveniranja u slu¢aju nepoZzeljnih oblika ponasanja
- Individualni plan podrske (izraduje ga odgojitelj sukladno potrebama djeteta uz podrsku i

sugestije psihologinje)
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10. Ovisno o potrebama dogovara se opcija sastanka s roditeljima djeteta na kojem c¢e biti
odgojitelji, psihologinja i/ili ostali ¢lanovi stru¢nog tima (ravnateljica,, zdravstvena
voditeljica).

11. Ovisno o stupnju teskoée i/ili ponasanja djeteta otvara se PEDAGOSKA

OPSERVACIJA*

12. Psihologinja i /ili ostali ¢lanovi stru¢nog tima duzni su sukladno moguénostima dolaziti
u skupinu i pratiti dijete, a odgojitelj provoditi savjetovane postupke i evaluirati
djetetovo ponaSanje listama za pracenje ili biljeSkama ponaSanja.

13. Psihologinja u svom stru¢nom misljenju moze traziti misljenje edukacijskog
rehabilitatora, pedagoga, logopeda Sto su roditeljni duzni djetetu omoguciti.

14. Ukoliko roditelji djeteta nad kojim se vrsi opservacija, ne zele prihvatiti misljenje
stru¢njaka ( psihologinje 1/ili stru¢nog tima), te ne postupaju u skladu s tim, vrti¢ je kao

ustanova duzan izvrsSiti prijavu Centru za socijalnu skrb.

Strué¢ni suradnik psiholog:

*Hodogram zaprimila (ime 1 prezime ravnateljice) i

proslijedila odgajateljima u Dje¢jem vrti¢u Vinica.

Ravnateljica vrtica:
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6.9.

Mjere postupanja kod fotografiranja i snimanja djece

Odgojno obrazovni djelatnici fotografiraju i snimaju djecu samo ako imaju potpisanu suglasnost
roditelja

Fotografije 1 videozapisi koriste se za analize segmenata odgojno obrazovnog rada s ciljem
podizanja razine kvalitete

Fotografije i videozapisi se koriste u svrhu informiranja roditelja o pojedinim segmentima

odgojno obrazovnog rada

Fotografije i videozapisi se koriste u svrhu stru¢nih prezentacija

Roditelji suglasnost potpisuju na obrascu Suglasnost roditelja za fotografiranje i snimanje djece

l

&

ooo
Jecy vriié
m C
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Suglasnost roditelja za fotografiranje i snimanje djece

Ime i prezime
djeteta

Suglasnost za
fotografiranje i
snimanje zbog
unapredenja
kvalitete rada

Suglasnost za
fotografiranje i
snimanje zbog
prezentacije
stru¢nog rada u
ustanovi i izvan
ustanove

Suglasnost za
fotografiranja i
snimanje zbog
informiranja
roditelja

Suglasnost za
objavljivanje
fotografija i
snimaka na
razli¢itim
medijima
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6.10. Posebne mjere zastite

6.10.1. Protokol postupanja prilikom neovlastenog ulaska u vrtié¢

1. Svi radnici Djecjeg vrtiCa Vinica duzni su voditi brigu o kretanju osoba u svim unutarnjim i
vanjskim prostorima vrtica
2. Vanjski suradnici koji obavljaju poslove nazora, servisa i dostave trebaju biti u pratnji djelatnika
vrti¢a
3. U slucaju primje¢ivanja neovlastenog ulaska u unutarnje ili vanjske prostore vrtica, djelatnik koji
isto primijeti duzan je postupiti na slijede¢i nacin:
a) pitati osobu o namjeri ulaska u vrti¢
b) istu osobu uputiti prema izlazu
c) obavijestiti ravnateljicu vrtica telefonskim 1/ili osobnim putem
d) ako osoba pokazuje znakove agresivnog ponaSanja, postupiti prema protokolu o
Postupanje u slucaju nasilnog ponasanja medu odraslim osobama

4. Dijelatnik koji primijeti tragove neovlastenog ulaska u objekt ili provale duzan je:

a) odmah obavijestiti ravnateljicu

b) ravnateljica poduzima mjere za evidenciju i saniranje Stete

c) ravnateljica po potrebi poziva policiju na broj telefona 112

d) po nalogu ravnateljice djelatnici saniraju Stetu i osiguravaju siguran boravak djece u vrti¢u
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djelatnika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove

Datum i sat uocenog ulaska:

1.
Soba, prostor starog /novog dijela:

2.
3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su izvjestene o dogadaju, vrijeme prijave
tko je izvrSio pregled soba za uocavanje potencijalno opasnih predmeta za djecu:

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili Stete)

5. Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme):

6. Tko je uputio poziv policiji 1 kada:

7. Je li obavljen ocevid, vrijeme dolaska policije

8. Ostale radnje:

Ime, prezime i potpis zaposlenik
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6.10.2. Protokol postupanja prilikom vjezbe evakuacije i spasavanja

- Svaki PPO postavljen je na vidljivom mjestu Plan evakuacije i spasavanja te AZuriranje Plana
evakuacije i spaSavanja.

- Vjezba evakuacije 1 spaSavanja provodi se sukladno zakonskim okvirima najmanje jednom u
dvije godine ili ¢eScée po potrebi.

- Zapisnik o provedenoj vjezbi evakuacije i spaSavanja sastavlja samostalni referent zastite na radu
1 zastite od pozara te ga dostavlja voditelju objekta i ravnateljici.

- Voditelj PPO-a je voditelj ekipe evakuacije 1 spaSavanja.

- Zamjenik voditelja PPO-a je zamjenik ekipe evakuacije 1 spasavanja.

- Svaki PPO ima odredeno zborno mjesto.

- Odgojitelji trebaju na zborno mjesto uzeti i imenik djece

- Tijekom evakuacije tehnicko osoblje, kuhinjsko osoblje, spremaci te administrativno osoblje
ulaze u jaslicke skupine i pomazu djeci jaslicke dobi iza¢i na sigurno vanjsko zborno mjesto.

1. Svaki djelatnik vrtica duzan se je upoznati s Planom evakuacije i spasavanja

2. Svaki djelatnik vrti¢a duzan je koristiti sigurnosne izlaze definirane Planom evakuacije i
spasavanja

3. U svakoj vrsti opasnosti vazno je ostati miran i ne $iriti paniku

4. Prilikom evakuacije djeca se evakuiraju u zatecenoj odjeéi i obuci, odnosno djeci se ne

obuvaju tenisice, jakne i sl.

6.10.3. Protokol postupanja u sluc¢aju pojave (poplava, potres, pozZar, teroristicki ¢in)

Svaki djelatnik duzan je upoznati se s Planom evakuacije 1 spasavanja
Svaki djelatnik duzan je u izvanrednoj situaciji postupati sukladno Planu evakuacije i spasavanja
Ako izvanredna situacija ne dopusta siguran izlazak na izlaz prema Planu evakuacije i spaSavanja,

djelatnik mora krenuti prema prvom najblizem sigurnom izlazu
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6.10.4. Protokol postupanja prilikom ozljede na radu

Prema Zakonu o zastiti na radu (NN 71/14,118/14, 94/18, 96/18) ozljeda na radu je ozljeda
radnika nastala u prostoru poslodavca u kojemu obavlja rad, ili ga tijekom rada koristi, ili
mu moze pristupiti, odnosno u drugom prostoru koji nije prostor poslodavca, ali radnik u
njemu obavlja rad.

U skladu s odredbama Zakona o obveznom zdravstvenom osiguranju ozljedom na radu
smatra se ozljeda koju osigurana osoba zadobije na redovitom putu od stana do mjesta rada

i obratno te na putu poduzetom radi stupanja na posao koji joj je osiguran.

* DOGODILA SE OZLJEDA NA RADU

* RADNIK ODMAH PO NASTANKU OZLJEDE OBAVJESTAVA VODITELIA
I/ILI ZAMJENIKA VODITELJA PPO-A

* VODITELI I/ILI ZAMJENIK VODITELJA PPO-A ODMAH PO PRIMITKU
POZIVA OBAVIESTAVA SAMOSTALNOG REFERENTA ZNR | ZOP

* SAMOSTALNI REFERENT ZNR | ZOP POSTUPA SUKLADNO PRAVILIMA}
STRUKE

JEDINSTVENI EU BROJ ZA HITNE SLUZBE: 112

Pocetkom pedagoske godine samostalni referent zastite na radu i zastite od pozara azurira podatke

za svaki PPO i Salje Proceduru za ozljedu na radu u svaki PPO.
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6.10.5. Postupanje u slu¢aju alkoholiziranog ili nekog drugog neprimjerenoga

stanja djelatnika vrtica

Ako netko od djelatnika vrti¢a uoci da je drugi djelatnik vrti¢a u alkoholiziranom ili
nekom drugom neprimjerenom psihofizickom stanju, o tome odmah obavjeStava

ravnateljicu

Djelatnik vrti¢a u alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom psihofizickom
stanju ne smije obavljati posao, a naroCito ne smije biti u kontaktu s djecom i

ravnateljica ga udaljava s radnog mjesta

. U sluc¢aju sumnje da je djelatnik u alkoholiziranom stanju postupa se prema
Postupovniku o provjeri je 1li radnik ili osoba na radu pod utjecajem alkohola ili

drugih sredstava ovisnosti

. Ako djelatnik postane agresivan, postupa se prema protokolu ,,Postupanje u slucaju
nasilnog medu odraslim osobama”

Ravnatelj sljedec¢eg dana od dogadaja obavezno poziva djelatnika na razgovor, o

¢emu vodi sluzbeni zapisnik

56



Zapisnik o provodenju postupka provjere je li radnik pod utjecajem alkohola ili drugih

sredstava ovisnosti

Temeljem clanka 6. stavka 2. Postupovnika o provjeri je li radnik pod utjecajem alkohola ili drugih
sredstava ovisnosti i ¢lanka 58., 69. i 60. Zakona o zastiti na radu (NN br.71/14, 118/14, 154/14,
94,18 i 96/18) DIECJI VRTIC VINICA, Josipa Dumboviéa 3, 42207 Vinica, provodi postupak je li

radnik i/ili osoba na radu pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti.

Radnik i/ili osoba na radu je upozoren/na da ¢e se smatrati da je pod utjecajem alkohola ako
odbije pristupiti provjeri je li radnik i/ili osoba na radu pod utjecajem alkohola ili drugih

sredstava ovisnosti.

Ime i prezime radnika:

OIB radnika:

Naziv radnog mjesta radnika:

Provjera se vrsi u vrijeme a) dolaska na rad/posao b) odlaska s rada/ posla

¢) obavljanja rada na radnom

mjestu

_uPPO-u dana

sati.
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Radnik je PRISTUPIO PROVJERI — ODBIO PRISTUPITI PROVJERI (zaokruziti)

Obrazlozenje radnika u sluéaju  odbijanja  provjere je li pod utjecajem  alkohola:

Testom utvrduje se da je radnik JE — NIJE (zaokruZiti) pod utjecajem

alkohola ili drugih sredstava ovisnosti.

Napomena radnika i/ili osobe na radu na kojem se provodi provjera/voditelja PPOa/zamjenika

voditelja PPO-a/samostalnog referenta ZNR,ZOP:

(izmedu ostalog i nacina otpremanja radnika i/ili osobe na radu na adresu prebivaliSta/boravista)

Potpis radnika i/ili osobe na radu na kojem se provodi provjera:

Potpis voditelja PPO-a/zamjenika voditelja PPO-a:

Potpis samostalnog referenta ZNR,ZOP:

Potpis radnika svjedoka:

Potpis osobe koja je provela provjeru:

Postupak provjere proveden je u mjestu dana u sati

6.10.6. Protokol postupanja i nadzora kretanja osoba u vrti¢u

1. Protokol se odnosi na sve osobe koje borave ili ulaze u prostor vrtica
2. Ulazak u vrti¢ dozvoljen je samo kroz glavni ulaz
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SN O

Vrata su zaklju¢ana od 09:00 do 14:00 h.
Vrata zakljucava i otkljuc¢ava za to zaduZeni djelatnik
Posjetitelji 1 vanjski suradnici dolaze u vrti¢ uz prethodnu najavu

U slucaju hitnih intervencija (policija, hitna pomo¢, vatrogasci) osigurava se nesmetan ulazak

6.10.7. Protokol ukrasavanja vrti¢a lampicama i ukrasima koji su ukljuceni u struju

Lampice i ukrasi moraju biti u ispravnom stanju.
Prije upotrebe potrebno je prekontrolirati lampice, ukrase i produzne kablove da na
njima ne postoje ostecenja koja mogu dovesti do kratkog spoja, pregrijavanja, strujnog
udara i pozara.
Postaviti lampice i ukrase koji su ukljuceni u struju na prostor koji nije blizu vode i
zapaljivih materijala.
Sobe dnevnog boravka djece:
 Lampice i1 ukrase iz struje iskljucuje odgajatelj iz popodnevne smjene.
Lampice 1 ukrase koji su ukljuCeni u struju se iskljuuju svaki dan, nakon
zavrSetka sa poslom — napustanja radnoga mjesta.
* Lampice i ukrasi koji su ukljuc¢eni u produzni kabel:

a) 1iskljuCuju se lampice 1 ukrasi iz produznog kabela

b) iskljucuje se produzni kabel iz uticnice.
Ostali ukraSeni prostor vrti¢a (hodnik, trijem, 1 sl...):

a) lampice i ukrase koji su ukljueni u struju iz struje iskljucuje dezurni

odgajatelj iz popodnevne smjene.

. Ne stavljati kabel u otvore vrata ili prozora, jer u suprotnom postoji opasnost od
zarezivanja kabela, Sto moze rezultirati udarom i/ili izazvati pozar.
Ako se primijeti da je kod ukrasa koji se uklju€uju u struju (lampice, adapteri...) doslo
do pojave dima, iste je potrebno odmah iskljuciti 1 skloniti na sigurno kako zbog svoje
zagrijanosti ne bi zapalili ostale predmete u blizini.
. Nakon skidanja lampica i ukrasa, pohraniti ih na suho mjesto — po mogucnosti u

originalnom pakiranju radi optimalne zastite i pohrane.
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ZABRANJUIJE SE:

1. Postavljanje lampica i ukrasa koji su ukljuceni u struju u blizini vode i zapaljivih
materijala.

2. Ostavljanje upaljenih lampica 1 ukrasa koji su uklju€eni u struju bez nadzora.

3. Ostavljanje upaljenih lampica i ukrasa koji su ukljuceni u struju tijekom noci odnosno
u vremenskom periodu kada vrti¢a ne radi.

4. Uporaba produznog kabela koji je ne ispravan.

5. Otvoreni plamen (paljenje svijeca).

6. Uporaba adventskog vijenca sa upaljenim svije¢ama.

7. Uporaba pirotehnike (prskalice, petarde i sl...).

7. SURADNJA S RODITELJIMA

Kroz razli¢ite oblike suradnje potrebno je:

- Omoguciti roditeljima dublje razumijevanje vlastite uloge u razvijanju navika sigurnog ponasanja

- Upoznati roditelje sa Sigurnosno zaStitnim programom 1 nacinom djelovanja vrtica u kriznim

situacijama
- Usmjeravati roditelje na pozeljna ponasanja u prostorima vrti¢a i izvan vrti¢a
- Ukazati na vaznost dobre suradnje, kao i obavezu javljanja roditelja pri dovodenju i odvodenju djece
- Redovito realizirati roditeljske sastanke i individualne razgovore s roditeljima

- Zapisnik roditeljskog sastanka upisuje se u Knjigu pedagoske dokumentacije - O razgovoru s

roditeljima radi se zapisnik
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A A
ooo

Vm ¢

Djedji vrtié

Zapisnik

o individualnom razgovoru s roditeljima

PPO:

Odgojna skupina:

Datum odrzavanja:

Razgovor jepoeou  sati, a zavr§iou

Prisutni odgojitelji/stru¢ni suradnici:

Prisutni roditelji:

Tema razgovora:

Zakljucak:

Potpis roditelja

sati.

Potpis odgojitelja/strucnih suradnika
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7.1. Mjere postupanja kod dovodenje i odvodenja djeteta iz vrti¢a

Odgojitelji prilikom inicijalnih razgovora roditeljima daju osnovne informacije o pravilima pri
dovodenju i odvodenju djece

Odgojitelji na roditeljskom sastanku upoznaju roditelje na pravila pri dovodenju 1 odvodenju djece
Odgojitelji upoznaju roditelje s moguénoscu dolaska roditelja po dijete

Po dijete, osim roditelja, mogu do¢i i Clanovi Sire obitelji koji imaju viSe od 18 godina i koji su
navedeni u potpisanoj Izjavi roditelja

Roditelji su duzni dijete predati odgojitelju

Odgojitelj preuzima dijete, pozdravlja ga 1 posvecuje mu paznju, te mu nudi poticaje sukladno
djetetovom interesu

Ako odgojitelj ne poznaje osobu koja dolazi po dijete potrebo je provijeriti podatke putem osobne
iskaznice

- Ako u iznimnim situacijama po dijete dolazi osoba koja nije evidentirana u Izjavi, roditelji ju

trebaju najaviti, a osoba koja dolazi treba pokazati osobnu iskaznicu
- Informacije o specifi¢nostima pri dovodenju i odvodenju djece trebaju biti evidentirane u imeniku
- U situacijama kada se po preuzimanju djeteta uoce ozlijede ili simptomi bolesti, odgojitelj pita

roditelje informaciju o uzroku i istu biljezi u dnevnik, te informira zdravstvenu voditeljicu
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A A
ooo

Djedji vrtié

Vm ¢

o

B o%ge

. [ ...
e 20 ®

IZJAVA RODITELJA

Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime)

upisano u

Djecji vrti¢ Vinica mogu dovoditi / odvoditi (ime 1 prezime osobe i broj osobe iskaznice):

1.

U Marcanu,

Ime i prezime roditelja:

Potpis:
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7.2. Mjere postupanja u slu¢ajevima nedolaska ili kaSnjenja roditelja po dijete

- Odgojitelj poziva roditelje na sve raspoloZzive kontakte
- Ako roditelj najavi dolazak potrebno je u ¢ekanju djetetu omoguditi kvalitetnu igru

- Ako nije moguce stupiti u kontakt s roditeljima, odgojitelj obavjestava ravnateljicu
- Krajnja mjera je pozivanje policije

- Do dolaska policije s djetetom je odgojno obrazovni djelatnik

7.3. Mjere postupanja u situacijama razvoda roditelja

- Roditelj je duzan informirati odgojno obrazovne djelatnike o vaznim dogadanjima u obitelji

- Roditelji koji su rastavljeni ili u procesu rastave u upravu vrti¢a dostavljaju RjeSenje o rastavi i
skrbnistvu nad djetetom

- Dijete u vrti¢ dovodi i iz vrti¢a odvodi skrbnik ili druga ovlastena osoba od strane skrbnika

- Roditelju koji nema skrbnistvo nije dozvoljeno vidati dijete unutar vrti¢a i upucuje ga se da
priceka dolazak roditelja koji ima skrbnistvo

- PokuSaj krSenja navedenih odredbi evidentirati ¢e se zapisnikom i izvijestiti ravnateljicu

- Na roditeljskom sastanku je potrebno upoznati roditelje s mjerama.

- Drugi odgojno obrazovni djelatnici unutar vrti¢a trebaju biti upoznati sa specificnom

situacijom djeteta.

7.4. Mjere postupanja kod roditelja u alkoholiziranom ili nekom drugom

neprimjerenom psihofizickom stanju

- Ako odgojitelj uoci da je roditelj u alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom stanju, ne
smije mu predati dijete, nego je duzan zvati drugog roditelja

- Do dolaska drugog roditelja odgojitelj je duzan ostati s djetetom

- Ako ne moze do¢i do drugog roditelja, odgojitelj ¢e zvati ravnateljicu

- Ako se roditelj pocne ponasati agresivno postupa se po mjerama postupanja u slucaju sukoba

roditelja s odgojiteljem
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- Odgajatelj dogadaj biljezi u Knjigu pedagoske dokumentacije i ispunjava Zapisnik o postupanju

u kriznim situacijama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

U cilju pravodobne informiranosti odgojitelja nuzno je da svi proc€itaju Sigurnosno zastitni program i
potpiSu izjavu da su upoznali njegov sadrzaj. Neprestana edukacija i refleksija na iskustva iz prakse
omogucuju dobro poznavanje programa, uvid u razliCite situacije, na¢ine rjeSenja istih i potrebu da se
program mijenja kako se mijenjaju potrebe u praksi. Osim u vrticu, vazno je da odgojno obrazovni
djelatnici imaju moguénost pohadanja radionica izvan ustanove, a koje se odnose na sigurnost djece.
Potrebno je pratiti i stru¢nu literaturu iz podrucja odgojno obrazovnog rada i sigurnog odrastanja

djeteta u vrticu.

9. SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA

Vanjske ustanove uklju€ene u realizaciju Sigurnosno zastitnog programa:

- MzZOM

- AZOO

- Hrvatski zavod za socijalni rad
- Policijska uprava Varazdin

- Crveni kriz

- NzZJZ

- Domovi zdravlja

10. VREDNOVANJE

Djelatnici vrtica dobit ¢e Sigurnosno zaStitni program na uvid, te ¢e svojim potpisom potvrdili
da su upoznali sadrzaj. Tijekom pedagoSke godine radit ¢e se analize programa na
individualnoj i1 grupnoj razini kako bi se detektirala potrebe za izmjenama i dopunama za

sljedecu pedagosku godinu.
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U proces vrednovanja bit ¢e ukljuceni i roditelji na nacin da ¢e se s bitnim odredbama upoznati

na roditeljskim sastancima, a nakon toga ¢e biti pozvani da predloze izmjene i dopune.

11. FINANCIRANJE PROGRAMA

Program zahtijeva dodatna financijske sredstva za redovito odrzavanje unutarnjih i vanjskih prostora

vrti¢a, nabavu didaktickih i drugih sredstava za kvalitetan rad.

12.ZAKLJUCAK

Program sadrZava niz mjera i protokola namijenjenih zastiti djece i djelatnika tijekom boravka
u vrticu. Djelatnici vrtica imaju obvezu upoznavanja programa kako bi mogli djelovati
preventivno ili u kriznim situacijama. Upoznavanje programa i njegova dosljedna primjena u
praksi treba biti osnova za neprestano promisljanje i detektiranje novih izazova i revidiranje

programa po potrebi.
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